
Инструкции. Ресепшн
Открытие кабинетов на 2ую смену

Цель: подготовить карты, талоны, визитки, рабочий стол по врачам, которые
выходят работать во 2ую смену.

Для этого нам понадобиться расписание от медицинских сестер.

В 14:00 по расписанию начинаем подготавливать свободные кабинеты для 2ой
смены: берем необходимые стопки карт, которые отсортированы по врачам и
идем в нужный кабинет.

В кабинете нам необходимо совершить ряд определенных действий:

1. Забрать карты и иные документы от предыдущего врача ( в тч талоны
и визитки)

2. В первый ящик стола положить карты пациентов
3. Талоны и визитки на врача положить в органайзер
4. Проверить органайзер на наличие: 3 синих ручек, 1 карандаша, 1

красного маркера, стопки листов для записей, направлений на снимки,
степлера (подписанный на кабинет), линейки (подписанной на
кабинет)

5. Проверить рабочий стол на общий порядок
6. Зайти в “Терминал” (удаленный рабочий стол)
7. Зайти в программу ДЕНТ и выбрать нужного врача, нажать кнопку “ОК”
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Инструкции. Ресепшн
1. Нажать на кнопку “Пациенты, назначенные на прием”
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